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UBND TINH BiNH WONG 	CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
TRU'ONG DAI HQC THU DAU  MOT 	DOc  lap - Tkr do - Hanh phtic 

QUY CHE 
COng tic CO van 119c tap Truirng Dai hoc Thii DLit MOt 

(Ban hanh kern theo Quye't Binh sy5.4434/QD-DHTDM ngay „,qthcing 4. nam 2019 
ctia Hieu truang Trzcong Dal hoc Thu Dciu MOt) 

Chucrng I 
NHUNG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pliant vi va dOi tuvng ap dung 

Van ban nay quy dinh the do lam viec d6i yeti giang vien dugc phan cong lam 
cong tac c6 van hoc tap (CVHT) cho sinh vien dai hoc chinh quy va thuerng xuyen 
&roc dao tao theo he thong tin chi bao g6m: co eau to chuc, chnc nang, nhiem 
quyen han, thai gian va not dung lam viec vbi lap; the dO bao cao, quyen lqi, khen 
tinning va kST 1114 cua CVHT. 

D6i tuong: CVHT lop h9c (theo quyet dinh cna Nha twang) va CVHT lop h9c 
phan (tat ca giang vien deu tham gia). 

Dieu 2. Muc dich 

1. Thuc hien nhiem vu cua CVHT theo quy dinh cna Nha truang. 
2. Nham gin') Truong khoa, Giam d6c Claming trinh va cac don vi c6 lien quan 

trong cong tac quan li h9c vu. Theo dOi tinh hinh cna lop sinh vien, kip thed de 
xuat veri Nha truemg ve phucmg phap )(a li d6i yen nhUng tinh hung phat sinh 
trong qua trinh dao tao. 

3. Nham ginp cho sinh vien tim hieu thong tin, lien he cong viec lien quan den hoc 
tap Va ren luyen. 

Dieu 3. Trach nhim ciia CV1IT 

1. Nam viz' chuong trinh dao tao, twang d'an sinh vien xay dung ke hoach hoc 
tap, lya chon dang 14r cac h9c phan phu hop 	dieu kien h9c tap cua sinh vien 
va muc tieu, yeu cau cua chuong trinh dao tao. 
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2. Huang dan phuong phap hoc tap, nghien ciru, phat trien ky nang nghe nghiep, 
1(yr nang b6 trq cho sinh vien; thuong xuyen theo doi ket qua hoc tap cda sinh 
vien; 

3. Gil:1p da sinh vien giai quyet nhiing kho khan vuang mac trong h9c tap; nhic 
nha sinh vien khi thay ket qua hoc tap cua sinh vien giam 

4. Phi hop vai Khoa, Chuang trinh dab tao, phong Dao tao dai h9c, phong COng 
tac sinh vien va cac don vi lien quan de tao dieu hen cho sinh vien hoc tap, danh 
gia diem ren luyen cua sinh vien. 

5. Lam cau not gidp sinh vien ket not vai cac doanh nghiep, ca quan sir dung lao 
d9ng 6 sinh vien thdc hanh thgc tap va tim kiem viec 

Chuang II 
TIEU CHUAN, NGUYEN TAC VA QUY TRiNH 

PHAN CONG CO VAN HQC TAP LOP HQC 

Dieu 4. Tien chuan cua CVHT 

1. La cac giang vien, can b9 thu9c Khoa, Chuang trinh co chuyen nganh dung 
hoc nganh gan vOi nganh lam CVHT; am hieu not dung, chuong trinh dao tao, 
phuong thirc dao tao theo quy the dao tao hoc the tin chi. 

2. Co tinh than trach nhiem trong cong tac, nhiet tinh dai vai nhiem vu dugc giao, 
phai tuan thu dimg nguyen Vac trong thgc thi nhiem vu cda CVHT. 

3. Nam \rang cac quy che lien quan den cong tac dao tao, quy the HSSV, cac quy 
dinh cda Nha truang, Chuang trinh dao tao, cac chuan dau ra... de tu van cho 
sinh vien. 

Dieu 5. Nguyen tac lam viec caa CVHT 

1. CVHT phai luon quan tam den lqi ich cua sinh vien, khong lam dieu gi gay thiet 
hai cho sinh vien; Gid gin nhang dieu rieng tu cua sinh vien. 

2. KhOng binh pham, danh gia mot ca nhan hay to chirc nao do truck mat sinh vien 
lam giam uy tin cda ca nhan hay to chirc do. 

3. Co hanh d9ng irng xir phu hop veri dao ddc nghe nghiep, c6 to cach dao dirc tot 
de lam guong cho sinh vien. 

Dieu 6. Quy trinh phan cong CVHT 

1. Viec phan cong CVHT dugc thgc hien theo cac btrac sau : 
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a. Truck khi nam h9c mai bAt du 15 ngdy, Giam d6c chuang trinh phan cong 
giang vien lam CVHT, dam bao m;6i lop c6 01 CVHT va moi CVHT khong 
phu trach qua 02 lop; Khoa c6 trach nhiam diau phi tat ca cac Chuang trinh 
dao tao thuc khoa, sau khi phan cong 01 CVHT phi trach 2 lap ma van 
chua dit thi bao cao de Nha truirng tiep tic diau phai; Khoa gdi danh sach 
CVHT va Phong Dao tao Dai ho.P. 

b. Tat ca giang vien dau lam nhiam vu CVHT; Nhiam vu cu the cUa timg 
CVHT do Giant d6c chuang trinh phan cong. Trong d6 dam bao dOi ngu 
CVHT a ca lap kh6a hoc va lop hpc phan de to van cho sinh vien. 

c. Phong Dao tao Dai h9c tap hop danh sach, tham muu cho Hiau truang ra 
quyet dinh dOi ngu CVHT. 

d. Khoa, Chuang trinh cong b6 quyet dinh phan cong CVHT cUa Hiau truang 
den giang vien. 

2. CVHT khong thuc hien hoac thuc hian khong dung nhiam vu, bi nh'ac nha lan 
did 2 hoac bi kSf luat tiz hinh thirc canh cao tra len thi Truang khoa, Giam d6c 
chucmg trinh de nghi thay the. 

3. Trong truang hap CVHT bi thay the, Tnrang khoa, Giam d6c chucmg trinh lap 
danh sach de nghi Hiau truang phan cong CVHT mai va de nghi hinh thdc ky 
luat doi vai Giang vien la CVHT khong hoan thanh nhiam vu. 

Chuang III 
CHtrC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN 

CUA CO VAN HQC TAP LOP HQC 

Dieu 7. attic nang cua CVHT 

1. Tu van, ho trg thong tin va dinh huorng qua trinh h9c tap, ren luyan, thuc hian 
quy cite dao tao, quyen va nghia vi cda sinh vien. 

2. Theo dOi qua trinh hoc tap, ren luyan va to van cho sinh vien ve ke hoach hoc 
tap, (tang 14 mon h9c; ghap sinh vien diau chinh hoac lua chon &mg nganh 
trong qua trinh h9c tap.... 

3. Tham mini cho lanh dao Khoa, Chuang trinh cac van' de lien quan den cong tac 
gido duc va dao tao, nghien cuu khoa hoc cita sinh vien va dao tao theo nhu cau 
xa hOi. 

Dieu 8. Nhiem vu mia CVHT 

1. Tu van cho sinh vien dang ky h9c tap 
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a. Tu van cho sinh vien cua lop phu trach xay dung ke hoach h9c tap cho town 
khoa hoc; thei han clang ky h9c, mdc h9c phi, dang ky h9c phan (h9c phan bat 
buec, h9c phan to ch9n, hoc phan tien quyet) trong tong h9c kST met cach hgp ly 
de dam bao hoan. thanh chuong trinh ciao tao cua town khod h9c. Theo del tinh 
hinh, ket qua h9c tap cua sinh vien theo timg h9c kST de tu van cho sinh vien 
dang ky, dieu chink ke hoach hoc tap-cho phi hop. 

b. Huang clan sinh vien ve quy trinh dang ky h9c tap (ma se hoc phan, ten hoc 
phan, dang 1C3i lap hoc phan, se luting tin chi.... ). Tu van cho sinh vien de viec 
tang, giam hoc phan phu h9p vai quy dinh cua Tnramg, phu hqp vai kha nang, 
dieu kien hoc tap cua sinh vien, kiem tra va xic nhan to van vao so dang 1c3"T h9c 
tap cho sinh vien. 

2. Quan 1S/, tu van va ht; trg sinh vien trong cac host &Ong hoc tap, ren luyen tham 
gia cac hoat &Ong Doan, Hei. 

a. Nam \rang not dung chuong trinh dao tao, cac quy the oh BO Giao duc va 
Dao tap ve dao tao, ve cong tac HSSV, cac quy dinh cua nha truamg ve qua trinh 
hoc tap, ren luyen cUa sinh vien (chuan dau ra tin h9c, ngoai ngcr, cong tac xa 
hei, GDTC — GDQPAN; cac hoat &Ong phong trao, cong tac tinh nguyen cua 
Doan, Hei)... de tu van, he trg sinh vien trong qua trinh h9c tap, ren luyen tai 
Truang. 

b. Tiep nhan thong tin cna Nha trueng, cua cac don vi Ulm thuec cung cap de 
thuc hien tot nhtmg phuang phap quan b'T sinh vien. 

c. To chirc bau chon hoac kien town ban can su lop chuyen nganh vao dau moi 
nam h9c, bao cao lath dao don vi cong nhan danh sach phan cong nhiem vu. 

d. To chdc danh gia ket qua ren luyen sinh vien: Phe bien huang clan thuc hien 
quy che, cho tri hop lap danh gia diem ren luyen cho timg sinh vien. Hoan thanh 
bang Ong harp danh gia ket qua ren luyen dung thoi gian quy dinh. 

e. Khuyan khich, tao dieu kien va tu van cho sinh \Ten thdm gia cac hoat dOng 
hpc thuat, nghien diu khoa hoc, ren luyen k5'7 nang thu thap, xir ly thong tin, tiep 
can doanh nghiep va cac hoat deng van, the, my lanh manh, be ich. 

f. To chirc hop lop theo thari khoa bieu cua Nha tnreng, tim hieu va giai quyet 
nhang van de nay sinh doi vai sinh vien, nhac nha nhang sinh vien coy thuc 
h9c tap chua tot. 
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g. Thong bao cho sinh vien ve thoi gian va dia diem lam viec de sinh vien gap 
xin y Dien tu van ve cac van de trong hoc tap, ren luyen (khuyen khich có hinh 
thirc lam viec qua cac kenh internet de tiet kiem thoi gian, thong tin trao d6i 
dugc luu girl, nhieu sinh vien có the ding tham khao). 

h. Ghi chep day du not dung hop top va thong tin sinh vien cua lap phi trach 
vao S6 cong tac c6 van h9c tap. 

i. Thkrc hien the de) bac cao online 1 lAn/ thang (cho CTDT, Khoa, Phong Dao 
tao Dai hoc) va bang van ban, nOp cho Chuang trinh va cac don vi truc thueic co 
lien quan sau khi to chirc hop culoi hoc ky (1 'An/ 1 hoc ky). 

Dieu 9. Quyen 11#n cua CVHT 

1. Dugc tham gia cuOc hop cua Hoi &Ong CVHT, cac cuOc hop cila Hoi dOng Khoa 
có lien quan den cong tac sinh vien thueic lap phu trach. 

2. Dugc phep truy cap mot so tai lieu có lien quan tai the de), chinh sach, chucmg 
trinh dao tao, gido trinh, hoc lieu... de phuc vu ding tac tu van, huang dan sinh 
vien trong hoc tap. 

3. Tham gia thao luan, de xuAt y kien tai cac cuOc hop Hoi dOng cac cap có lien 
quan den sinh vien cua lop phu trach. 

4. Tham gia Hoi &Ong khen thuong ky lust cap Chtrong trinh, Khoa va cap TruCmg 
trong trugng hop can thiet doi vai lop sinh vien phu trach. CO quyen lchieu nai 
ket qua danh gia x6p loci CVHT ne'u thAy ket luan dia HOi dOng chtra thod clang. 

5. Dugc tinh the dO theo qui dinh chung dia Truong. 

Chuang IV 

THOI GIAN, NQI DUNG LAM VItC VA CHE DO BAO CAO 

CUA CO VAN HQC TAP LOP HQC 

Dieu 10..Thoi gian va not dung lam viec vai 16y 	• 

1. Gift midi lien he thuiyng xuyen vai lap sinh vien de nArn tinh hinh lap, m6i tuAn 
CVHT be) tri it nhat 1 gig de sinh vien dugc gap hoac tu van trao doi, va c6 so 
ltru cac hog d8ng gap goy sinh vien. 

2. Hang thang lam viec vai Ban can sir lap, to chirc hop lop dinh ky theo quy dinh. 
Cac buoi hop 16p can ghi Bien ban vao SO cong tac c6 van hoc tap va nap Bao 
ca.() tinh hinh lap sinh vien cho lanh dao Chuang trinh hang thang, cu the: 
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a. Hop dau hoc ky va hang thong voi cac not dung: 

Cofig bo thanh phan ban can su lop do CVHT chi dinh (d6i vOi cac lop 
nom thd,nhat) hoac to chdc hop lop bau chon ban can sd lop. Phan deg nhiarn 
vu co the cho ban can su lop. Thong boo cho sinh vien dugc biet ye vai do, trach 
nhiam cua CVHT doi vOi lop sinh vien. Quy dinh thed gian, dia diem sinh vien 
có the gap xin to van hoac trao doi qda din thoai, thu din 

Plt8 bin cong tac nom hoc va cac hoc 

Pho bien, huang don nhung not dung co ban cda cac quy cha, quy dinh va 
h9c tap va ren luyan cda sinh vien, chd y nhimg b8 sung, thay doi mai trong cac 
quy dinh hian hanh. HuOng &In sinh vien tim hieu cac thong tin trong "So tay 
sinh vien" cua Nha tru6ng. 

HuOng dAn nhung diau can luu y ve phucmg phap hoc tap, nghien thu khoa 
hoc, tham gia cac boat &Ong down the, xa hOi. 

Nam cac th8ng tin va sinh vien va cung cap thong tin CVHT cho sinh vien. 

b. Hop cua i hoc k-5) vai cac not dung: 

So kat cac not dung da thdc hian trong hoc ky. TO chic danh gia kat qua 
ren luyan sinh vien va danh gia CVHT theo ke hoach cda Nha truemg. 

Phi hop to chdc danh gia kat qua ren luyan sinh vien theo ke hoach cda 
Nha truemg. 

Thong boo nhung b6 sung, thay d6i trong quy dinh hian hanh (neu co). 

ThOng qua kat qua hoc tap trong hoc kSi nhic nho., dinh huang lap ke 
hoach hoc tap va clang 1(5/ h9c phan trong hoc kSi tiep theo cho sinh vien. 

• Thdc hian cac cong viac khac theo,yeu cau quan 15/ cda. Truemg, 	Khoa, 
cua Chuong trinh dao tao có lien quan den lop pho. trach (neu co). 

3. CVHT co the lam viac dOt xuat v&i Ban can su lop, hoac to chirc hop lop de giai 
quyet cac cong viac theo yeu cau cua Tnremg, Khoa, Chuong trinh va 16p. 

4. Doi voi nhting sinh vien có hoan canh dac biat, gap kho khan trong hoc tap va 
cu8c song, CVHT can quan tam, gidp der', d8ng vien cac em vuot qua kho khan 
de hoan thanh ke hoach hoc tap da dat ra. 

Dieu 11. Che do, boo cao cua cong tac CVHT 
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Hang thang, CVHT có trach nhiem bao cao vai lanh dao Chuang trinh dao tao 
tinh hinh sinh vien cua lop phi trach (theo mpc i dieu 8). 

Bao cao vao cuei moi hoc kS,  (ke ca hoc kS,  php). 
Bao cao kip theri cac hien tucrng phat sinh trong sinh vien; cac sinh vien gAp 

kho khan can dugc giup dg. De nghi khen thuang, kSI luAt sinh vien lap phi trach 

Chu•ong V 

QUYEN LQI , MIEN THUIfING VA KY LUAT CUA 

CO VAN HQC TAP LOP HQC 

Dieu 12. Quyen 19i cua CVHT 

1. Dugc bo tri thai gian tham gia tap huAn nghiep vi CVHT. 
2. Dugc TruCmg cung cap cac dieu kien, phucmg tien lam viec nhu: ke hoach dao 

tao nam h9c, so tay sinh vien, danh sach lap sinh vien, cac tai lieu, quy dinh, 
quy che lien quan tai dao tao theo hoc the tin chi. 

3. Dugc huang cac quyen lori theo Quy the chi tieu nei be cua Trtrang, dugc tinh 
vao gia cong tac khac, tucmg throng 40 tiet/1 CVHT/ nam. 

Dieu 13. Khen thuiing va ky lu;at cua CVHT 

1. CVHT hoan thanh tot nhiem vi la met trong cac tieu chuAn de xet thi dua, khen 
thuang hang nam. 

2. CVHT hoan thanh xudt sac nhiem vi dugc de nghi tang GiAy khen cua Hien 
truong. 

3. CVHT Ichong hoan thanh nhiem vi bi xet cac hinh thirc ky luAt theo quy dinh 
cua Nha truong. 

Chuang VI 

NH17NG QUY DINH VE CO VAN HQC TAP LOP HQC PHAN 

Dieu 14. D61 ttnyng cua CVHT lop hoc ph'in 

Tat ca giang vien tham gia giang day deu la CVHT theo lop hoc phAn. 
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a HItU TRU'ONG 
O HItu TaIJgNG 

om4 r4,6, 

TRUNG 
Dim HOC 

TH D AU M 

* 

TS.e/r# 	gi# 

CVHT' lop h9c than: giang vien giang day hoc phan nao la CVHT cua 16p hoc 
phan do. 

Dieu 15. Nhiem v9 cua CVHT 16.p h9c ph,An 

1. Ho trg CVHT de tu van, huong clan cho sinh vien dang ky h9c tap. Tham gia 
giai thich nhang van de lien quan den hoat dOng, cac the dO chinh sach cua Nha 
truarng, cac float dOng phong trao cda sinh vien. 

2. Lam di van tam ly hoc duerng de tu van, ht; trg sinh vien trong qua trinh hoc tap, 
ren luyen tai Truimg. 

3. Lam cau not de sinh vien hieu ro muc tieu, sir mang, tam nhin de phat huy the 
manh cua Nha truimg. GiUp sinh vien troy thanh than to tich cgc trong host dOng 
tuy'en sinh, dao tao, lcheri nghiep va tim kiam viec lam. 

4. Tham gia vao cac doi hinh hog dOng cua ckru sinh vien. 

Dieu 16. Quyen hyn cua CVHT lop hoc phAn 

1. Dugc tham gia cuOc h9p cua HOi dOng CVHT, cac cuOc h9p cua HOi dong Khoa 
co lien quan 16p hoc phan phu trach (neu can). 

2. Dugc phep truy cap mot so tai lieu c6 lien quan tOi the dO, chinh sach, chuang 
trinh dao tao, gido trinh, h9c 	de phuc vu cong tac tu van, huong dAn sinh 
vien trong hoc tap. 

3. Tham gia thao luan, de xuat y kien tai cac cuOc hop HOi (tong cac cap co lien 
quan den sinh vien cua lop hoc phan phu trach. 

Dieu 17. Khen thuimg, ky 1u4t CVHT 16p h9c phAn 

Ap dung nhu trueng hap CVHT lop h9c. 
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